FAI - Centro de Ensino Superior em
Gestao, Tecnologia e Educacéo

BIBLIOTECA REGINA MAURA PINTO ZINGONI
Av: Antonio de Cassia, 472 - Jd. Santo Antonio
Santa Rita do Sapucai - MG - CEP 37540-000

Tel: (35) 3473-3000 / 3473-3001

www.fai-mg.br/biblioteca
biblioteca@fai-mg.br
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BIBLIOTECA

Regina Maura Pinto Zingoni

Guia do Usuario

FAI - Centro de Ensino Superior em
Gestao, Tecnologia e Educacao



PERMISSOES E PRAZOS VALORES DAS PENALIDADES

CATEGORIA DE USUARIO Livros técnicos e literarios R$ 3,00
Graduacéo Pés- . Professor Funcionario *Comunidade Multimidia (CDs e DVDs) R$ 6,00
Graduacao Externa
= Livros técnicos 03 03 05 03 02 Periddicos (Revistas e jornais) R$ 6,00
= eliterdrios 07dias 15dias 15dias 07 dias 07 dias
E Guarda volume R$ 6,00
=
=) Multimidias . . . : : Dicionarios R$ 6.00
g (Cds, DVDs) 02dias 02dias 02dias 02 dias 02 dias $6,
&
&
=1 Periddicos 02dias 02dias 02dias 02 dias 02 dias =
RENOVAGOES
A
*Comunidade externa: Departamento Técnico, Maturidade, Colégio Tecnoldgico. ¢ Podem ser realizadas 02 (duas) renovacdes, exceto pos-graduacao que tem

direitoapenasa01 (uma): asrenovacgdes podem seronline ou presencial.

= * Serao efetuados somente se os materiais estiverem dentro do prazo de
OBSERVAQOES vencimento.
* Nao serao realizadas renovagdes pore-mail e/ou telefone.
 Livros com Tarja azul ou amarela: sdo livros identificados como “nao * Materiais que estdo nareservanao poderao serrenovados.
circulam” ou “referéncia”, liberados apenas para consulta na biblioteca, exceto
os dicionarios que podem ser liberados para uso emsala de aula;

¢ 0 empréstimo somente poderd ocorrer mediante apresentagdo de
documento com foto.

J

A reserva pode ser feita presencialmente ou online, obedecendo a ordem
cronolégica dos pedidos. Aobra ficara a disposi¢ao do usudrio, no maximo, 24
DEVOLUGAO horas apés sua devolugéo. Se no fim deste periodo néo for procurada, sera
emprestada ao proximo da lista de reserva.

 Deveraserrealizadaapenas nabiblioteca;
* A devolucéo devera ocorrer dentro do prazo estabelecido; do contrario, sera

geradamulta. ”
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Abiblioteca funciona de segunda a sexta de 8h as 23h e aos sabados de 8h as
PENALIDADES 17h; eventualmente, pode ser fechada para almogo. Permanece aberta no

periodo das férias escolares.

« A ndo devolugao dos materiais dentro do prazo estabelecido resultara em
multa calculada por dias de atraso e quantidade de materiais, incluindo
sabados, domingos e feriados;

« 0 usudrio que, sem autorizagao, sair do recinto com materiais que pertengam
abiblioteca estara sujeito as penalidades;

 Materiais emprestados para uso dentro da propria instituicdo deverao ser
entregues no mesmo dia; a tolerancia maxima é de 24 horas e, excedendo este
prazo, sera cobrada multa de acordo com o género do material;

¢ 0 pagamento das multas geradas por atraso de devolugao sera pago em
dinheiro naTesouraria daFAl.




