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1. INTRODUCAO

Este documento tem como principio estabelecer a Politica de Desenvolvimento de
Acervo (PDA) das colegdes da Biblioteca “Regina Maura Pinto Zingoni” da FAI - Centro de
Ensino Superior em Gestao, Tecnologia e Educagdo, fundada em 1971, mantida pela Fundacao
Santaritensse, com a missdo de oferecer servicos de qualidade a comunidade académica e aos
cidaddos de Santa Rita do Sapucai e regido, complementando o conhecimento através de
consultas ao acervo existente, atuando como mediadora de todos envolvidos no processo de
ensino aprendizagem, pesquisa e extensao, buscando suprir as necessidades informacionais em
diversas areas do conhecimento.

Essa politica visa o planejamento da expansdo do acervo bem como sua relevancia,
dentro do Plano Pedagogico Institucional (PPI), salvo algumas sugestoes dos usuarios, devera ser
utilizada como um instrumento de apoio nas decisdes de aquisi¢ao do diretor, dos coordenadores
de curso, dos pesquisadores, do corpo docente e do bibliotecario (a).

A Biblioteca, de acordo, com 0s seus recursos or¢amentarios, devera adquirir diferentes
tipos de materiais com a finalidade de atender os cursos graduacao e pos-graduacao da FAIL O
bibliotecario (a) administrara a sele¢do e a aquisi¢ao das bibliografias visando a utilizagdo dos
alunos, da comunidade, através dos projetos de ensino, pesquisa e extensdo da Faculdade.

A politica funciona como guia para decisdes em relacdo a selecdo e a propria
administracao dos recursos informacionais. O documento deve ser flexivel para admitir novas

inclusoes.

2. AQUISICAO

O desenvolvimento e a manutencdo do acervo serdo de responsabilidade do (a)
bibliotecario (a) de acordo com o PPI em parceria com a dire¢do, coordenacgdo, corpo docente,
atendendo as exigéncias do Ministério da Educacdao (MEC) na selegao criteriosa e de qualidade
do material a ser adquirido.

A biblioteca devera adquirir materiais bibliograficos, tais como livros, periodicos,
multimeios, suportes informacionais, referentes aos programas das disciplinas de formacao geral

e instrumental dos cursos de graduacao e pos-graduacao que sirvam de apoio académico
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dentro da proposta do PPIL. Inclusive na criagdo de novos cursos. Serd necessario realizar
avaliagdes periddicas do acervo, com a finalidade de manter a sua consisténcia, de acordo com
a politica proposta.

3. SELECAO

Consiste na escolha das bibliografias referenciadas no PPI que fardo parte da colecao.

A selegao € um processo cooperativo e continuo.

4. FONTES DE SELECAO

Bibliografias gerais e especializadas de cada curso;

Bibliografias definidas pelos coordenadores e corpo docente;

Sugestdes dos usuarios.

4.1 Critérios de selecao

Atendendo as exigéncias dos programas dos cursos de graduagdo e pés-graduacdo dentro da

proposta do MEC:

e Qualidade do contetdo;

e Demanda;

e Atualidade da obra;

¢ Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na cole¢do da biblioteca;
e Idioma acessivel;

o Custo justificavel, considerando-se a verba disponivel e a possibilidade de substitui¢dao por

outros materiais existentes na biblioteca.

4.2 Selecao qualitativa

Para a garantia da qualidade do processo de selecao de materiais recomenda-se levar em

consideragdo os seguintes aspectos:

¢ Que as bibliografias basicas dos programas das disciplinas sejam atualizadas anualmente

pelos docentes, cabendo aos coordenadores de cada curso encaminha-las a biblioteca,
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para que sejam incluidas nas listagens de obras a serem adquiridas;
e Renovacdo das assinaturas dos periodicos cientificos e de referéncia que ja facam parte

de lista basica, conforme indicagdo dos coordenadores e docentes;

e Atualizagdo do acervo;
e Acessibilidade;

e Cursos em fase de reconhecimento, credenciamento ou recredenciamento.

4.3 Selecao quantitativa
4.3.1 Livros

A relacdo de todo material solicitado para aquisi¢do deverd ser encaminhada pelos
coordenadores de cada curso ao bibliotecario (a), para ser avaliado se o nimero de exemplares
solicitados ¢ viavel, fazendo uma compara¢do no acervo, através de relatérios, do nimero de
exemplares existentes, ou ndo. Esta listagem devera ser formatada por disciplina de acordo com
as normas técnicas do MEC. E importante ressaltar a necessidade dos coordenadores de cada
curso considerarem as relagdes proporcionais de numero de cursos versus alunos de graduagdo e
pos-graduacdo versus estatisticas de uso (empréstimos) da obra. Os livros importados serdo

adquiridos quando ndo existir uma adequada tradugdo em portugués, ou espanhol.

a) Bibliografia basica

O nuimero de exemplares e titulos devera obedecer ao disposto dos Instrumentos de
Avaliagdo de Cursos do MEC, disponivel no site <http://portal.inep.gov.br/superior-
condicoesdeensino-manuais>, podendo variar conforme o curso (graduagdo e pds-graduacgio). A
quantidade de exemplares serd baseada no nimero de vagas disponibilizadas na institui¢ao e na
unidade curricular. Compoem-se de 70% de bibliografias impressas, de acordo com a

normalizacdo vigente.

b) Bibliografia complementar

O numero de exemplares e titulos devera obedecer ao disposto nos Instrumentos de
Avaliacdo dos Cursos do MEC disponivel no site <http://portal.inep.gov.br/superior-
condicoesdeensino-manuais>, sendo composto por no minimo 30% de bibliografias virtuais, de

acordo com a normalizagdo vigente.
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¢) Obras de referéncia

As obras de referéncia constituem uma importante fonte de informacao e de pesquisa. A

selecdo devera ser feita em parceria com especialistas da area. Todos os titulos indicados para

compra serdo renovados automaticamente até a proxima avaliagao de utiliza¢ao da colegao.

Durante o ano existira a possibilidade de inclusdo e/ou cancelamento de titulos.

4.3.2 Periddicos impressos

A biblioteca deve ter em seu acervo assinaturas de periddicos, de acordo, com as demandas
anuais, custos or¢amentarios e devera realizar uma avaliagao com o objetivo de colher dados para
a aquisi¢ao dos mesmos e/ou renovagao das assinaturas ja existentes. Para essa analise deverao
ser observados os seguintes critérios:

e Acessibilidade;
¢ Quando houver a implanta¢do de novos cursos;
¢ Quando houver necessidade de novos titulos em decorréncia da alteragao da grade curricular;

e Titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisa desde que esteja vinculada a FAL

4.3.3 Periddicos cientificos eletronicos

¢ Quando um novo titulo ¢ mais abrangente do que o ja existente no acervo;
¢ Quando o titulo ndo apresenta utilizagdo, devidamente comprovada de uso;

¢ Quando o titulo for retirado do proprio site da editora.

4.3.4 Teses, dissertagdes € monografias

A biblioteca receberd e manterd em seu acervo 01 (um) exemplar de todas as teses,
dissertacdes e monografias produzidas pelos docentes e discentes da FAI que deverdo ser

encaminhadas pelo setor competente.

4.3.5 Periodicos informativos
A biblioteca adquirird periddicos de informagdes de carater locais, estaduais € nacionais
tais como jornais e revistas de carater informativo (Estado de Minas, Folha de Sao Paulo, Veja,

Isto E, etc.).
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5.DOACOES

Os critérios para a selecao de doacdes sdo os mesmos utilizados para as compras. A Biblioteca
“Regina Maura Pinto Zingoni” nao aceitara doacdes condicionadas as exigéncias impostas

relativas a disposi¢do, ou localizagdo do material nas estantes da biblioteca. Sera

livre para dispor de quaisquer publicagcdes desnecessarias, independentemente de como foram
adquiridas (doacdo, ou permuta).

Nao serdo adicionadas novas obras ao acervo da biblioteca somente porque foram recebidos
de forma gratuita. Toda e qualquer doacdo integrada a cole¢cdo ndo mais podera ser devolvida. O
termo de doagdo devera ser preenchido neste caso, deixando ciente o doador de que a biblioteca,
apods analise do material, podera destinar o mesmo da seguinte maneira:

e O material doado deverd ser composto por literatura técnica atualizada das areas

especificas e correlatas dos cursos ofertados pela FAIL
e QObras de literatura classica;

e Material em bom estado fisico.

5.1 Periddicos

Serao aceitos periodicos, nas seguintes condicoes:
e Daexisténcia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou colegao;
o Da ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujo contetido seja adequado

aos interesses da comunidade universitaria, para completar cole¢des ja existentes.

5.2 Doagdes solicitadas pela biblioteca

A solicitacdo de doagdes de interesse para a biblioteca devera ser feita, sempre que
possivel, as instituigdes governamentais e privadas, entidades cientificas e culturais,

principalmente para obras ndo comercializadas.

6. DESBASTAMENTO

Constitui-se desbastamento o processo de retirada do acervo, de titulos ou partes da
colecao com a finalidade especifica para a obtengao de maior espaco fisico para a colegao em uso

e para manter a qualidade do acervo. O material desbastado podera ser remanejado, ou descartado
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de acordo com os critérios estabelecidos. Este processo devera ser continuo e sistematico.

7. DESCARTE

O descarte do material devera ser feito apds uma avaliagao criteriosa do bibliotecario e do

inventario anual realizado, levando-se em consideracdo as seguintes condigdes:

7.1 Livros

e Material nunca circulado;

e Volumes desgastados, com paginas sujas, quebradicas, faltando paginas;

e Volumes irrecuperaveis;

e Volumes supérfluos, ou duplicatas desnecessarias;

e Titulos sem interesse a comunidade;

e Titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edi¢cdes mais atualizadas;

e Material em idioma completamente inacessivel & comunidade e nunca consultado (ex:
japonés, javanés, sanscrito etc.);

e (Obsoléncia.

7.2 Periddicos

Os critérios para descarte de periddicos serdo de acordo com a demanda de uso. Poderao
ser alterados mediante acordo entre o bibliotecario, consulta ao corpo docente e usuarios. Outros
critérios deverdo ser observados:
¢ Colecdes ndo correntes e que nao apresentem demanda;
¢ Periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;
¢ Condigoes fisicas inadequadas;

e Fasciculos de periodicos recebidos em duplicata.

Para as revistas de valor informativo (Exame, Vocé S/A, entre outras), ficardo na
biblioteca os 2 (dois) ultimos anos de cada titulo. Os jornais de circulagdo diaria serdo descartados
todas as segundas-feiras. E, os fasciculos serdo acondicionados no almoxarifado e enviados a
empresas de reciclagem. Essa acdo se d4 devido a falta de espago fisico para acondicionamento

dos mesmos. Os documentos desaparecidos serdo repostos automaticamente, deverdo ser
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baseadas na demanda, importancia e valor do titulo através de uma avaliagdo realizada pelo (a)

bibliotecario (a).

7.3 Processo de descarte

O material bibliografico selecionado para o descarte sera oferecido na seguinte ordem de
prioridade:
¢ Doagdo para os alunos matriculados na FAI;
¢ Doagdo comunidade local;
e Bibliotecas de outras instituicdes de ensino superior que manifestarem interesse pelas

publicacdes.

8. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliagdo sistematica da cole¢do € o diagnostico que mostra se o desenvolvimento das
colegdes esta possibilitando tracar as diretrizes quanto a aquisicao, a acessibilidade e ao descarte,
alinhadas ao Plano Pedagogico Institucional. Na avaliagdo do acervo da Biblioteca “Regina
Maura Pinto Zingoni”, serdo utilizados os seguintes critérios: utilizar relatorios estatisticos para
levantar numero de usuarios; leitores; livros emprestados; circulados; devolvidos e etc. Esses
dados permitirdo efetuar varias relagdes entre o crescimento da cole¢do, o uso dos usuarios e
acompanhamento do acervo consultado para verificar se os itens devem ser adquiridos,

descartados ou ndo.

9. REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO

Esta politica devera ser revisada periodicamente pelo bibliotecario responséavel na instituigao.

10. CONCLUSAO

A politica de desenvolvimento de acervo foi atualizada, baseada nas referéncias abaixo,
constitui-se numa diretriz institucional das ac¢des realizadas no acervo, tais como, a aquisi¢ao, a

selecdo, o descarte, a doagdo, o desbastamento e o remanejamento.
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